OBEC ROSTOKLATY

281 71 ROSTOKLATY 32 OKRES KOLIN TEL. 721 672 333

www. rostoklaty.cz e -mail: obec@rostoklaty.cz datova schranka: zysbihw
bankovni spojeni: CSOB a.s., ¢.0.: 112308464/0300 IC: 00235709

Uredni hodiny: pondéli a stfeda: 8 —13a 17— 19 hod DIC: CZ00235709

Obec Rostoklaty vyhlasuje verejnou vyzvu

e o s

na pozici Ucetni a administrativy v obci Rostoklaty.

Platova tfida: 10 (dle dosazeného vzdélani a kvalifikace) + osobni pfiplatek, odmény za mimofadné pracovni
vysledky, stravenky, 13 plat.

Predpo

kladany nastup: v obdobi od 1. 8. 2026 nebo dle dohody.

Pracovni smlouva s Uspésnym uchazecem bude uzaviena na dobu neurcitou.

Naplni prace:

U¢
°

etni a ekonomicka agenda:

Komplexni vedeni ucetnictvi obce a détskych skupin

Zpracovani ucetnich doklad(l, bankovnich vypis(i a pokladni agendy, zauctovani mezd
Evidence a zpracovani pohledavek a zavazk( (prijaté a vydané faktury)

Evidence a inventarizace majetku obce

Zpracovani Géetnich zavérek a vykazl a odeslani do CSUIS

Sestavovani navrhu rozpoctu obce a sledovani jeho plnéni

Zpracovani rozpoctovych opatieni

Ptiprava podklad( pro zavéreény ucet obce

Zauctovani dotaci obce a spoluprace pti vyuctovani dotaci

Ptiprava podklad( pro pfezkoumani hospodareni a audit

Zpracovani a v fadném terminu pteddni podani pro FU (DPH, KH, DPPO, vyuétovani srazkové a zalohové
dané)

Administrativni agenda:

Uchaze

Sprava elektronické spisové sluzby (pfijem, evidence, rozdélovani a vyfizovani dokumentd, priprava ke
skartaci)

Mailova komunikace

Agenda evidence obyvatel: pfihlasovani k TP, zruseni TP ve spravnich fizeni, vydavani potvrzeni a vypisu,
aktualizace Udajl v Czech POINT a v systému obce

Czech POINT: vydavani ovérenych vystupl — vypisy z KN, RT atd., autorizovana konverze dokumentd,
vedeni evidence vyuziti Czech POINT

Ovérovani: provadéni legalizace podpist a vidimace dokument(, vedeni ovérovaci knihy

Pohrebnictvi: evidence hrobovy mist a pohtbenych osob, pfiprava smluv a komunikace s ndjemci

Mistni poplatky: evidence platcd mistnich poplatk( (komunalni odpad, pes, uzivani vefejného prostranstvi
— reklama), zpracovani zmén ohldseni poplatkové povinnosti

Volby: ptiprava voleb, volebni seznamy, voli¢ské prikazy

PIni dalsi ukoly nadtizeného — starosty

¢ musi spliiovat tyto predpoklady:

je statnim ob&anem CR, popfipadé je cizim statnim ob&anem a ma v CR trvaly pobyt
dosdahl véku 18 let

je zpusobily k pravnim dkontm

je bezuhonny

ovlada cesky jazyk

ovlada praci na PC

ma minimalné stfedoskolské vzdélani
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OBEC ROSTOKLATY

281 71 ROSTOKLATY 32 OKRES KOLIN TEL. 721 672 333

www. rostoklaty.cz e -mail: obec@rostoklaty.cz datova schranka: zysbihw
bankovni spojeni: CSOB a.s., ¢.0.: 112308464/0300 IC: 00235709

Uredni hodiny: pondéli a stfeda: 8 —13a 17— 19 hod DIC: CZ00235709

Vyhodou: praxe v oblasti ucetnictvi a dani, uchazec je drzitelem osvédceni o vykonani zkousky zvlastni odborné
zpUsobilosti (minimalné obecna ¢ast)

Misto vykonu prace: Obec Rostoklaty

Lhata pro zaslani pfFihlasky: do 18. 6. 2026 do 11:00 hod. (vcetné)

Email pro podani prihlasky: obec@rostoklaty.cz

Prihlaska uchazece musi obsahovat tyto nalezitosti:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

jméno, prijmeni a titul uchazece,

datum a misto narozeni,

statni prislusnost,

misto trvalého pobytu,

Cislo obcanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana,
kontaktni telefon

K prihlasce uchazec pfFipoji tyto doklady:

1)
2)

Zivotopis, ve kterém uvede Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech,
kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Prihlaseni uchazedi, ktefi spliuji vyse uvedené predpoklady, jsou nasledné zvani k osobnim pohovordm, které se
uskutecni dne telefonické domluvy v obci Rostoklaty, Rostoklaty 32, 281 71 Rostoklaty.

Jifi Mokosin
starosta obce Rostoklaty

Stranka2z2



