Jednaci fad zastupitelstva obce Tuklaty

Zastupitelstvo obce Tuklaty se usneslo podle ust. § 96 zadkona €.128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve
znéni pozdéjSich predpisl (dale jen ,zakon®), na tomto svém jednacim fadu:

I
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad zastupitelstva obce upravuje pfipravu, svolani a priibéh jednani zastupitelstva obce, zplsob
jeho usnaseni a kontrolu pInéni jim pfijatych usneseni, jakoz i dalsi otazky souvisejici s organizaci a
vlastnim priibéhem jednani zastupitelstva obce.

O otazkach upravenych timto jednacim fadem, popf. o dalSich zasadach svého jednani rozhoduje
zastupitelstvo obce v mezich zakona.

Il
Pravomoci zastupitelstva obce

Zastupitelstvo obce rozhoduje ve vécech patficich do samostatné plsobnosti obce ve smyslu ust. § 35
odst. 1) zakona zejména v otazkach uvedenych v ust. § 84 odst. 2) az 5), § 85 a § 102 odst. 4 zakona.
Zastupitelstvo obce je opravnéno si ve smyslu ust. § 84 odst. 4) zakona vyhradit dal$i pravomoc
v samostatné plsobnosti obce s vyjimkou plsobnosti vymezenych v ust. § 102 odst. 2) a § 103 zakona.

Il
Svolani zasedani zastupitelstva obce

Zastupitelstvo obce se schazi podle potfeby, nejméné v8ak jedenkrat za tfi mésice. Zasedani
zastupitelstva obce se konaji v izemnim obvodu obce, svolava je starosta. Starosta je povinen svolat
zasedani zastupitelstva obce, pozada-li o to alespofl jedna tfetina ¢lend zastupitelstva obce nebo
hejtman kraje. V tomto pfipadé se zasedani zastupitelstva obce musi konat nejpozdéji do 21 dnl ode
dne, kdy byla Zadost doru¢ena obecnimu ufadu.

Nesvola-li starosta zasedani zastupitelstva obce podle odst. 1, u€ini tak mistostarosta, popfipadé jiny
¢len zastupitelstva obce.

Zastupitelstvo obce musi byt svolano tak, aby pozvanka na zasedani zastupitelstva obce (informace o
konani zastupitelstva obce) byla doru¢ena ¢lenim zastupitelstva nejméné 7 dnl pred jeho konanim. To
neplati, je-li dan naléhavy divod ke konani zastupitelstva ve Ihté krats$i nez 7 dnl nebo jde-li o
nahradni zasedani zastupitelstva obce.

Svolavatel je povinen o svolani zastupitelstva obce informovat obecni Ufad, ktery zvefejni informaci o
svolani zastupitelstva obce na uredni desce a zplsobem v misté obvyklym. Informaci zvefejni alespori 7
dni pfed zasedanim zastupitelstva obce. Informace musi obsahovat udaje o misté, dobé a navrzeném
programu jednani zastupitelstva obce.

Iv.
Priprava zasedani zastupitelstva obce

Pripravu zasedani zastupitelstva obce organizuje starosta, a v dobé& jeho nepfitomnosti mistostarosta,
podle programu stanoveného starostou obce (zastupitelstvem obce), pfitom stanovi zejména:

a) dobu a misto jednani

b) odpovédnost za zpracovani a pfedlozeni odbornych podkladi

c) zpUsob projednani materiald a navrhl na opatfeni s obcany.

Pravo predkladat navrhy k zafazeni na pofad jednani pfipravovaného zasedani zastupitelstva obce maji
jeho €lenové a vybory; pravo k predloZzeni navrhu k zafazeni na pofad jednani ma rovnéz hejtman kraje,
je-li zasedani zastupitelstva obce svolano na jeho Zzadost (ust. €l. Ill. odst. 1. tohoto jednaciho fadu), a
dalsi osoby, o nichz tak rozhodne zastupitelstvo obce (dale jen ,pfedkladatelé®). Starosta, a pfipadné
mistostarosta, vyzve nejméné tfi dny pfed rozeslanim pozvanky na zasedani zastupitelstva ¢Eleny
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zastupitelstva k pfedkladani navrhi k zafazeni na pofad jednani pfipravovaného zasedani
zastupitelstva.

Navrhy starosty obce, vyborli a ¢lenl zastupitelstva obce se predkladaji podle obsahu bud Ustné na
jednani zastupitelstva obce, nebo pisemné.

Soucasti navrhu k zafazeni na program jednani jsou materidly, popf. dlvodova zprava, které
pfedkladatel predklada v elektronické podobé prostfednictvim starosty, v pfipadé jeho nepfitomnosti
mistostarosty nejpozdeji 7 dnli pfede dnem jednani, aby mohly byt doru¢eny zastupitelim nejpozdéji 7
dnu pfede dnem zasedani. Navrh k zafazeni na program jednani obsahuje zejména:

a) nazev navrhovaného bodu programu,

b) jména predkladatele, zpracovatele, pfipadné konzultanta,

¢) navrh na usneseni s urenim terminu splnéni a s ur€enim osobni zodpovédnosti za splnéni,

d) davodovou zpravu véetné pfiloh.

Predkladané materialy musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢leniim zastupitelstva obce komplexné
posoudit danou problematiku a rozhodnout o pfijeti Gu€innych opatfeni. Soucasti pisemnych materiall
musi byt zpravidla navrh usneseni formulovany navrhovatelem.

V pisemné podobé musi byt vzdy pfedloZzeny materidly a dokumenty, k jejichz platnosti zakon vyzaduje
schvaleni zastupitelstvem obce, zejména - obecné zavazné vyhlasky obce &i jejich zmény (nafizeni obce
pokud se v obci nevoli rada obce), zfizovaci listiny organizaci a organizanich slozek obce ¢&i jejich
zmény, smlouvy o pfevodu vlastnictvi nemovitého majetku ¢&i zfizeni zastavniho prava, smlouvy o
poskytnuti dotace ¢i pUjcky, smlouvy o vypljcce, spolecenské ¢i zakladaci smlouvy a stanovy, smlouvy o
sdruzeni a poskytovani majetkovych hodnot podle smlouvy o sdruZeni, jehoZ je obec u€astnikem, atd.
Navrhy k zafazeni na program jednani, které nesplfiiuji podminky pfedchozich odstavci, nebudou
zafazeny do navrhovaneho programu jednani a budou vraceny predkladateli.

Predkladatel odpovida za vécnou spravnost pfedkladanych materiall a za jejich soulad s pfisluSnymi
zakony.

O mist&, dobé& a navrzeném programu jednani pfipravovaného zasedani informuje starosta nejpozdéji 7
dni pfed zasedanim:

a) obcany, a to vyvédenim pozvanky na ufedni desce obce, v pfipadech hodnych zvlastniho zfetele i
dal$im doplfiujicim zpUsobem - napf. zpravami SMS, e-mailovymi zpravami, apod.

b) zastupitele, a to doruc¢enim pozvanky a pfislusnych pisemnych materiall bud osobné& nebo
vhozenim do postovni schranky nebo doru¢enim pozvanky a pfislusnych materialld v elektronické
podobé& pomoci e-mailové zpravy.

V.
Ugast ¢élenu zastupitelstva obce na zasedani

Clenové zastupitelstva obce jsou povinni se zG&astnit kazdého zasedani zastupitelstva obce, jinak jsou
povinni pisemné se omluvit starostovi s uvedenim dlvodu neulcasti. Také pozdni pfichod nebo
pfed€asny odchod omlouva starosta a v pfipadé jeho nepfitomnosti mistostarosta (dale jen
,predsedajici).

Ucast na zasedani stvrzuji élenové zastupitelstva obce svym podpisem do listiny pfitomnych.

Omluvy zastupitell dle pfedchoziho odstavce zaznamenava predsedajici do prezenéni listiny a potvrzuje
svym podpisem.

VI.
Uéast dalsich osob na zasedani zastupitelstva obce

Zasedani zastupitelstva obce jsou vefejna.

Zasedani zastupitelstva obce jsou povinni se zucastnit navrhovatelé predkladanych materiall
zafazenych na program jeho jednani, zaméstnanci obce ur€eni starostou obce, do jejichz pracovni
naplné spada projednavana problematika, a predstavitelé statutarnich organii a vedouci organizaci,
jichz je obec zfizovatelem, pokud je na pofad jednani zastupitelstva obce zafazeno projednavani
problematiky vztahujici se k &innosti téchto organizaci.

VIl.
Program jednani zastupitelstva obce
Program zasedani zastupitelstva obce navrhuje pfedsedajici.
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Na zasedani zastupitelstva obce muze byt jednano o vécech, které byly zafazeny do programu, a o
navrzich, s jejichz zafazenim vyslovi zastupitelstvo obce souhlas. Starosta sdéli navrh programu
jednani pfi jeho zahajeni.

V pfipadé, Ze ¢len zastupitelstva obce nebo vybor poda navrh na zafazeni bodu do programu jednani
zastupitelstva obce po jeho zvefejnéni pfed jeho schvélenim na jednani zastupitelstva obce a
zastupitelstvo obce neschvali doplnéni programu o pfedloZzeny navrh, ma navrhovatel pravo jej podat
opakovang, avSak v pisemné podobé, pficemzZ navrh bude zafazen do programu nejbliz§iho jednani
zastupitelstva obce.

V Uvodu zasedani zastupitelstvo schvaluje program jednani, ktery byl sestaven dle predlozenych navrhii
k zafazeni na program jednani dle odst. 2.

O mimoradném zarazeni navrhu na program jednani, ktery nesnese odkladu a ktery byl prfedkladatelem
navrzen v priibéhu zasedani, rozhoduje zastupitelstvo.

Pfi projednavani navrhu, ktery byl zafazen na program jednani dle pfedchoziho odstavce, zajisti
predkladatel jeho odpovidajici vysvétleni, v&etné pfedloZzeni navrhu na usneseni s uréenim terminu
splnéni a s uréenim osobni zodpovédnosti za splnéni. Pfed zahajenim rozpravy k dotéenému bodu
programu bude zaji$tén dostate¢ny ¢asovy prostor pro vzajemné konzultace zastupitell.

VIIL.
Prabéh jednani zastupitelstva obce

Zasedani zastupitelstva obce fidi starosta, v jeho nepfitomnosti mistostarosta

Predsedajici fidi hlasovani, jehoZ vysledek zjiStuje a vyhlasuje (neni-li stanoveno timto fadem, nebo

zastupitelstvem jinak); ukon&uje a prerusuje zasedani a dba na to, aby jednani mélo pracovni charakter

a vécny pribéh. Neni-li pfi zahajeni zasedani pfitomna nadpolovi¢ni vétsina vSech €lenl zastupitelstva

obce, ukon¢i pfedsedajici zasedani zastupitelstva obce. V tomto pfipadé se musi konat do 15 dnii jeho

nahradni zasedani.

V zahajovaci ¢asti jednani starosta obce:

- prohlasi, Ze zasedani zastupitelstva obce bylo Fadné svolano a vyhlaseno

- ur€i zapisovatele zapisu z jednani

konstatuje pfitomnost nadpolovi¢ni vétsiny ¢lent zastupitelstva obce

necha schvalit program

- vyzve pfitomné k dodrzovani jednaciho radu zastupitelstva,

- oznami pofizovani pracovniho zvukového zaznamu z jednani pro potfeby pofizeni zapisu a jeho
zvefejnéni,

- vznese dotaz, zda si nékdo dalsi z pfitomnych osob pofizuje nebo hodla pofizovat zvukovy nebo
obrazovy zdznam nebo obrazové snimky z jednani,

- necha zvolit dva &leny zastupitelstva obce za ovéfovatele zapisu z tohoto zasedani zastupitelstva
obce

- sdéli, zda byl uréenymi ové&fovateli ovéfen zapis z pfedchoziho zasedani zastupitelstva obce, kde
byl vyloZen k nahlédnuti a zda, pfipadné jaké, namitky byly proti jeho obsahu podany. Zapis, proti
némuz nebyly namitky podany, se poklada za schvaleny. Pokud proti zapisu byly namitky uplatnény,
musi o nich rozhodnut po vyjadfeni ovérovatelll zastupitelstvo obce.

- prednese zpravu o své cCinnosti v samostatné plsobnosti obce za obdobi od minulého zasedani
zastupitelstva a o plnéni usneseni z minulého jednani,

- vyzve predsedy vyborl zastupitelstva a predsedy komisi, pfipadné jejich zastupce, aby prednesli
kratkou zpravu o ¢innosti vyboru resp. komise za obdobi od minulého zasedani zastupitelstva,

Zapis z pfedchoziho jednani je pfi zasedani zastupitelstva obce vyloZzen k nahlédnuti.

Kjednotlivym bodim programu musi byt zafazena rozprava, v niz bude umoznéno ¢lenim

zastupitelstva obce se vyjadrit k projednavané véci, a diskuse.

Do rozpravy se v pribéhu zasedani pfihlasuji zastupitelé obce pisemné nebo zvednutim ruky. Bez

ohledu na poradi pfihlaSek do rozpravy musi byt udéleno slovo tomu &lenovi zastupitelstva obce, ktery

namita nedodrzeni jednaciho rfadu nebo platnych pravnich predpist.

Ob¢an obce, ktery dosahl véku 18 let a fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let a vlastni na tzemi obce

nemovitost, ma pravo vyjadfovat na zasedani zastupitelstva obce své stanovisko k projednanym vécem

v pribéhu jednani. Toto opravnéni ma i fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let, je cizim statnim

pFislusnikem a je v obci hlagena k trvalému pobytu, stanovi-li tak mezinarodni smlouva, kterou je Ceska

republika vazana a ktera byla vyhlasena.

Do diskuse se ob&an obce a opravnéné fyzické osoby pfihladuji zvednutim ruky. Délka jednoho

diskusniho pfispévku mize byt nejvyse 5 minut, k téze véci nejvySe dvakrat.
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Do rozpravy a diskuse v ramci projednavaného bodu programu se mohou ¢lenové zastupitelstva obce,
obc¢ané a opravnéné fyzické osoby pfihlasit jenom do konce jeho projednavani.

Komu predsedajici neudélil slovo, nemUze se ho ujmout.

Navrh na ukonceni rozpravy a diskuse miize podat kterykoliv ¢len zastupitelstva obce, o jeho navrhu se
hlasuje bez rozpravy.

12. Predkladatel navrhu usneseni, pfipadné pozménujiciho navrhu nebo protinavrhu:

a) je povinen predloZit navrh v jednoznacné a urgité formulaci,
b) odpovida za vécnou spravnost navrhu a za jeho soulad se zakony.

13. Zastupitelstvo miize v pribéhu jednani hlasovanim bez rozpravy pfesunout body programu, nebo vyfadit
bod programu z jednani, nebo slougit rozpravu ke dvéma, pfipadné vice bodiim programu, a to na navrh
kteréhokoliv lena zastupitelstva.

N —~
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IX.
Hlasovani

Zastupitelstvo obce je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina vSech jeho ¢lend.
VyZaduje-li povaha usneseni, aby zastupitelstvo obce hlasovalo o jednotlivych bodech navrzeného
usneseni, stanovi jejich pofadi pro postupné hlasovani pfedsedajici zasedani.

. Byly-li uplatnény pozmériujici navrhy k pfedloZzenému navrhu usneseni &i pfedlozenému materialu ke

schvaleni, da pfedsedajici hlasovat nejprve o téchto pozménujicich navrzich a poté o ostatnich ¢astech
navrhu. O téchto pozménujicich navrzich da predsedajici hlasovat v obraceném poradi jejich
pfedloZeni, tj. nejdfive se hlasuje o nejpozdéji pfedlozeném navrhu atd. Schvalenim protinavrhu se
povazuji ostatni protinavrhy za nepfijaté a dale se o nich nehlasuje.

V pfipadé, zZe je pfedloZen navrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje zastupitelstvo obce postupné
o v8ech variantach, v pofadi, jak byly podany.

Hlasovani se provadi vefejné nebo tajné, o €emz rozhodne zastupitelstvo obce. Vefejné hlasovani se
provadi zdvizenim ruky pro navrh, nebo proti navrhu, nebo se Ize hlasovani zdrzet. Podminky a zplsob
tajného hlasovani stanovi pro ten konkrétni pfipad zastupitelstvo obce, pfi¢emz je vZdy povinno zvolit
nejméné dvouclennou komisi pro zajisténi pribéhu tajného hlasovani. V tomto pfipadé komise sdéluje
zastupitelstvu vysledek hlasovani.

Usneseni zastupitelstva obce je pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢&lend
zastupitelstva obce.

X.
Dotazy a pfipominky ¢lenu zastupitelstva obce

Clenové zastupitelstva obce maji pfi vykonu své funkce pravo vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na
starostu a dal$i organy obce, pfedsedy vybord, statutarni organy pravnickych osob a vedouci organizaci
a organizacnich slozek, zfizenych nebo zaloZenych obci, zaméstnance obce zafazenych do obecniho
Ufadu a poZadovat od nich vysvétleni.

Na dotazy a pfipominky odpovida dotazovany bezodkladn&, pfipominky, jejichz obsah vyZaduje
prosetfeni nebo provedeni jiného opatfeni, zodpovi pisemné, nejdéle do 30 dnu.

Souhrnnou zpravu o vyfizeni pfipominek a dotazd predklada starosta obce zastupitelstvu obce na jeho
nasledujicim zasedani. Pokud tazatel vyjadfi v této souvislosti nespokojenost s vyfizenim jeho dotazu,
zaujima k tomu koneéné stanovisko zastupitelstvo obce.

Uplatnéné dotazy na jednani zastupitelstva obce se zaznamenavaji v zapise a je o nich a jejich vyfizeni
vedena evidence u obecniho ufadu.

Xl.
Zajisténi neruseného prubéhu jednani zastupitelstva obce

Nikdo nesmi rusit pribéh jednani zastupitelstva obce, predsedajici miize vykazat ze zasedaci siné
ruSitele jednani.

Nemluvi-li fe¢nik k véci, mize mu pfedsedajici odejmout slovo.

Po 90 minutach jednani nasleduje desetiminutova prestavka, pfipadné dalsi pfestavky po dohodé ¢leni
zastupitelstva obce.

Prednost v diskuzi ma vzdy ¢len zastupitelstva, nasleduje ob&an s trvalym pobytem v obci a potom treti
osoby.
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XIl.
Ukonceni zasedani zastupitelstva obce

Predsedajici prohlasi zasedani za skonéené, byl-li pofad jednani vyCerpan a nikdo se jiz nehlasi o
slovo. Rovnéz prohlasi zasedani za ukoncéené, klesl-li pocet pfitomnych ¢lenl zastupitelstva obce pod
nadpolovi¢ni vétsinu nebo zjinych divodl, zejména nastaly-li skuteCnosti znemoznujici nerusené
jednani, v téchto pfipadech se nahradni zasedani kona znovu do 15 dnu.

Zasedani zastupitelstva obce kon¢&i nejpozdéji ve 22 hod., pokud se zastupitelstvo neusnese na nécem
jiném. Pokud neni vy&erpan pofad jednani do této doby, pferusi pfedsedajici jednani a ur€i termin
pokraovani zasedani.

XIil.
Organizaéné technické zalezitosti zasedani zastupitelstva obce

O priibéhu jednani zastupitelstva obce se pofizuje zapis, za jehoz vyhotoveni odpovida predsedajici,
ktery rovnéz vede evidenci usneseni jednotlivych zasedani a soustfeduje zpravy o jejich plnéni.

Zapis podepisuje starosta nebo mistostarosta a dva uréeni ovéfovatelé.

Zapis, ktery je nutno pofidit do 10 dnil po skonceni zasedani, musi byt ulozen na obecnim ufadu k

nahlédnuti. O namitkach C¢&lena zastupitelstva obce proti zapisu rozhodne nejbliz8i zasedani
zastupitelstva obce.
Schvaleny zapis dosvédéuje pribéh jednani a obsah usneseni. Jeho nedilnou souéasti je vlastnoru¢né
podepsana listina pfitomnych, navrhy a dotazy podané pfi zasedani pisemné a materialy pisemné na
jednani pfedloZené a zastupitelstvem obce projednané a schvalené.
V zapise se uvadi:
- den a misto jednani
- pocet pfitomnych ¢lenli zastupitelstva obce
- jména uréenych ovérovatell zapisu
- program jednani
-k projednavanym bodim:
- jméno predkladatele a soupis predlozenych podkladu,
- struény popis pribéhu rozpravy se jmény fecnikl podané navrhy a dotazy, znéni pfijatych usneseni,
- pribéh a vysledky hlasovani,
- dalsi skute¢nosti, které by se podle rozhodnuti ¢lenl zastupitelstva obce meély stat soucasti
zapisu
Zapis, proti kterému nebyly podany namitky, se poklada za schvaleny. Pokud byly namitky podany,
Zverejnéni usneseni zastupitelstva se provadi vyvésenim na ufedni desce po dobu 15 dn(.
Z pribéhu jednani se pofizuje zvukovy zaznam. Za pofizeni a archivaci zaznamu odpovida obecni Grad.

XIV.
Zabezpeceni a kontrola usneseni

Kontrolu pInéni usneseni provadi starosta obce a informuje zastupitelstvo obce na pfistim zasedani.
Souhrnnou kontrolu pInéni usneseni zastupitelstva obce provadi kontrolni vybor zastupitelstva obce.

XV.
Zavérecna ustanoveni

Zmény a dopliiky tohoto jednaciho fadu podléhaji schvaleni zastupitelstvem.
Timto Jednacim Fadem se rusi dosavadni Jednaci fad zastupitelstva.
Tento Jednaci rad schvdlilo zastupitelstvo obce Tuklaty na svém zasedani dne 25.5.2015.

Petr JenSovsky — starosta Monika Petriskova — mistostarostka
V.I. V.I.



